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ANUNT
privind organizarea si desfasurarea examenului de promovare
in functia de Expert gradul I(S),
a personalului din cadrul Compartimentului Secretariat si Arhiva

1. Numiirul si nivelul postului: 1 post pe perioada nedeterminata, 8h/zi corespunzator unei functii
contractuale de executie, respectiv Expert in administratia publica (studii superioare) in cadrul
Compartimentului Secretariat si Arhiva. Examenul va avea loc in data de 23.11.2018, ora 11:00.

2. Denumirea postului (cf. Legii 153/2017): Expert, gradul I (S)

3. Dosarul de inscriere la examen:
Documente solicitate:
a) cerere adresata directorului general al institutiei;
b) copia actului de identitate;
c) copii ale documentelor care atesta efectuarea unor specializari suplimentare;
d) copii de pe fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 3 ani.

4. Depunerea dosarelor de Tnscriere la examen:
Dosarul de nscriere la examen se va depune la Compartimentul Resurse Umane, pana la data de
20 noiembrie 2018, ora 16:00.

5. Conditiile generale si specifice necesare pentru ocuparea postului:
5.1. Conditii generale: conform art. 3 din Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant, corespunzator functiilor contractuale si
a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin H.G. nr. 286/2011.
5.2. Conditii specifice:
a) studii superioare de lunga durata / studii universitare de licentd, absolvite cu diploma de
licenta sau echivalentd;
b) calificari/specializari in urmatoarele domenii: control intern managerial, sistemul de
management al riscului, secretariat informatizat, arhiva;
¢) vechime: minim 3 ani; in specialitatea postului de pe care se promoveaza,
d) sa fi obtinut de cel putin doua ori in ultimii 3 ani calificativul ,,foarte bine” la evaluarea
performantelor profesionale individuale;

6. Tipul probelor de examen, locul, data si ora desfasurarii acestora:
6.1. Proba scrisa - Sediul INSHR, Sala de conferinte, 23.11.2018, incepand cu orele 11:00;
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7. Bibliografia si tematica
7.1 Tematica:

a) Planificarea activitatilor pentru implementarea sistemului de control intern managerial,

b) Organizarea sistemului de control intern managerial in institutia publica;

c) Organizarea si functionarea comisiei constituite pentru monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern
managerial,

d) Evaluarea sistemului de control managerial;

e) Standardele de control intern managerial, conform legislatiei in vigoare.

f) Inventarierea documentelor.

g) Nomenclatura documentelor.

7.2. Bibliografie:

1. Ordinul Secretariatul General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdtilor publice, publicat in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 387 din 07.05.2018;

2. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, cu modificarile si completdrile ulterioare, republicat in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 275 din 12.11.2003 — Capitolul I;

3. Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 293
din 22.04.2014.

Nota: Contestatiile se pot depune la sediul INSHR-EW in termen de cel mult o zi lucratoare de la
data afisarii rezultatului.

Contestatiile se solutioneaza in termen de 0 zi de la depunere de catre Comisia de solutionare a
contestatiilor,

Rezultatele concursului vor fi anuntate public la locul desfasurarii concursului.
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